Parlament Studentéw
Rzeczypospolitej Polskiej

Zarzadzenie
Przewodniczacego
Parlamentu Studentéw Rzeczypospolitej Polskiej
Nr 10/2023
z dnia 10 stycznia 2023 r.

w sprawie okreslenia zasad wydatkowania srodkéw finansowych
przez komisje branzowe Parlamentu Studentéw Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie §14 ust. 2 pkt 3 w zw. z §15 Statutu Parlamentu Studentédw Rzeczypospolitej Polskiej,

Przewodniczacy Parlamentu Studentdw Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdza, co nastepuje:

§1
Okresla sie zasady wydatkowania srodkow finansowych przez komisje branzowe Parlamentu

Studentdéw Rzeczypospolitej Polskiej, ktére stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpisano przez/ Signed by:
KEWIN

LEWICKI

Data/ Date: 12.01.2023 10:12
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Parlament Studentéw
Rzeczypospolitej Polskiej

Zatqcznik nr 1
Zasady wydatkowania srodkéw finansowych przez komisje branzowe

Parlamentu Studentéw Rzeczypospolitej Polskiej

l.
FAKTURY

1. Faktury wymagajg akceptacji przez Dyrektora Biura Finansowego PSRP lub Dyrektora Biura
Organizacyjnego PSRP.

2. W przypadku faktur, ktére majg zostac optacone ze sSrodkdw przysztych, przed zaciggnieciem
zobowigzania wymagana jest zgoda Przewodniczgcego PSRP. Wraz z wnioskiem o akceptacje
wskazanych faktur, nalezy przedstawi¢ dokumenty zapewniajace wptyw srodkéw
w niedalekiej przysztosci.

3. Zaakceptowane faktury nalezy wysyta¢ na adres e-mail: finanse@ psrp.org.pl, dofgczajac do

wiadomosci adres e-mail: biuro@psrp.org.pl.

4. Zaleca sie przyjmowanie faktur z odroczonym terminem ptatnosci. W przypadku, gdy termin
ptatnosci wynosi 30 lub 14 dni - celem optacenia faktury, musi ona zosta¢ wystana do Biura
PSRP w ciggu 3 dni od daty wystawienia. W przypadku, gdy termin ptatnosci wynosi 7 dni -
celem optacenia faktury, musi zosta¢ ona wystana do Biura PSRP w ciggu 1 dnia od daty
wystawienia.

5. W przypadku braku mozliwosci wystawienia faktury z odroczonym terminem ptatnosci,
faktura powinna zosta¢ optacona przez przedstawiciela komisji branzowej PSRP, ktéremu
nastepnie srodki zostang zwrécone. Do faktury nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania
pfatnosci i tak przygotowane dokumenty wysta¢ do Biura PSRP w ciggu 7 dni od daty
wystawienia. Faktury bez potwierdzenia dokonania ptatnosci uznaje sie za niedostarczone.

6. W przypadku braku mozliwosci realizacji ptatnosci faktury w sposdb okreslony w pkt. 4,
dozwolone jest przyjecie faktury proforma. Fakture nalezy wysta¢ do Biura PSRP w ciggu
3 dni od daty wystawienia.

7. Faktury gotéwkowe nie bedg przyjmowane przez Biuro PSRP.

8. Wszystkie dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny zosta¢ przestane do Biura PSRP

w jednej wiadomosci e-mail.
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10.

Parlament Studentéw
Rzeczypospolitej Polskiej

Nie ma mozliwosci realizacji not ksiegowych przez PSRP.
Na fakturze muszg znajdowac sie ponizsze dane:
Parlament Studentéw Rzeczypospolitej Polskiej
ul. Bracka 18/16
00-028 Warszawa
NIP 5252524863
1.

umMowy
Jezeli do wystawienia danej faktury wymagane jest zawarcie umowy, woéwczas wzér umowy,
w formie edytowalnej, nalezy przesta¢ do Dyrektora Biura Prawnego PSRP na adres e-mail:

biuro.prawne@psrp.org.pl

Po weryfikacji umowy i mozliwych poprawkach, zaakceptowanych przez kontrahenta, moze
zostac podpisana przez Przewodniczgcego PSRP.

Faktury zostang optacone po podpisaniu oryginatdbw umow przez obie strony oraz
dostarczeniu kompletu dokumentéw do Biura PSRP. W przypadku braku dostarczenia

oryginatow dokumentdw, srodki nie zostang wyptacone z konta PSRP.

.
WYCIAG Z KONTA
Wycigg z konta PSRP udostepniany jest przewodniczgcej lub przewodniczgcemu
odpowiedniej komisji branzowej, po wystosowaniu prosby na adres e-mail:
finanse@psrp.org.pl.
Przewodniczaca badz przewodniczacy odpowiedniej komisji branzowej moze upowazni¢ do
pobrania wyciggu z konta inng osobe, przesytajgc upowaznienie na adres e-mail:

biuro@psrp.org.pl oraz do Przewodniczgcego PSRP.
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